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Öffnen Sie Outlook.  
Gehen Sie oben links auf „Datei“, danach auf „Kontoeinstellungen“ und nochmals auf 
„Kontoeinstellungen…“. 
 

 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf „Neu…“. 
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Füllen Sie die Felder mit Ihrem Namen, E-Mail Adresse und Passwort aus und klicken Sie 
auf „Weiter >“. 
 

  
 
 
 
Klicken Sie auf „Fertigstellen“ und danach auf „Schliessen“.  
Ihr Konto ist somit eingerichtet. 
 

 
 


